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Podstawowe konstrukcje prawa archiwalnego to: 

 
Pierwsza konstrukcja 

     to podział całości wytworzonej dokumentacji, powstałej w przeszłości i powstającej współcześnie 

 

 

 Materiały archiwalne „A”    Dokumentację niearchiwalna „B” 

 
 
 
Materiały archiwalne – są to wszelkiego rodzaju akta, dokumenty, korespondencja, 

dokumentacja finansowa, techniczna i statystyczna, mapy i plany, fotografie, filmy, 

mikrofilmy, nagrania dźwiękowe, wideofonowe, dokumenty elektroniczne w rozumieniu 

przepisów ustawy z 17.II.2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565 oraz z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501) oraz 

inna dokumentacja bez względu na sposób jej wytworzenia mająca znaczenie jako źródło 

informacji o wartości historycznej: 

 
1) o działalności Państwa Polskiego, 

2) jego poszczególnych organów i innych państwowych jednostek organizacyjnych, 

3) jego stosunkach z innymi państwami, 

4) o rozwoju Ŝycia społecznego i gospodarczego, 

5) o działalności organizacji o charakterze politycznym, społecznym, gospodarczym, 

zawodowym i wyznaniowym, 

6) o rozwoju nauki, kultury, sztuki, działalności jednostek samorządu terytorialnego i innych 

samorządowych jednostek organizacyjnych 

 
 

Dokumentacja niearchiwalna – odpowiada jej definicja materiałów archiwalnych z tym 

wyjątkiem, Ŝe ta dokumentacja ma jedynie praktyczną wartość dla jej wytwórców. Nie ma 

wartości historycznej i przechowywana jest jedynie przez okres wynikający  

z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. 
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            Porównanie 

 
 

„A” materiały archiwalne „B” dokumentacja niearchiwalna 

a) Mają wartość historyczną  

b) Przechowywane są wieczyście 
    tj. najpierw przez 25 lat lub 50 (akta sądowe i 

notarialne) lub 100 (akta stanu cywilnego) 
w archiwum zakładowym ich wytwórcy 
następnie zaś w archiwum państwowym, 

po upływie 50 lat od daty ich wytworzenia 
przekazywane są materiały z archiwów 
wyodrębnionych  
i z powierzonym zasobem archiwalnym  
(o ile nie narusza to prawnie chronionych 
interesów Państwa i obywateli) 

c) Nie mogą być brakowane 

d) Znajdują się tylko w nieduŜej części 
waŜnych dla Ŝycia publicznego  
i gospodarki narodowej jednostkach 
organizacyjnych - organach władzy  
i urzędach administracji publicznej (art. 5 

ustawy archiwalnej). Ponadto wytwórców 
„A” ustala w drodze decyzji 
administracyjnej Państwowa SłuŜba 
Archiwalna na zasadzie unikatowości lub 
typowości 

e) Stanowią ok. 10-20% całości dokumentacji 

f) Obejmują dokumentację najwaŜniejszą 

g) Podlega kontroli archiwów państwowych 

h) Powinny być wydzielone ewidencyjnie i 
fizycznie 

i) Podlegają ochronie prawnej. 

 

a) Nie ma 

b) Tylko przez okres wynikający z Rzeczowego 
Wykazu Akt ma jedynie czasową praktyczną 
wartość dla jej wytwórców 

c) MoŜe być brakowana (przywilej nie 
obowiązek) 

d) W kaŜdej instytucji 

e) Stanowi około 80-90% całości dokumentacji  
(w składnicach akt to 100%) 

f) Obejmuje wszelką dokumentację 

g) Podlega kontroli bezpośrednio kierowników 
jednostki i pośrednio archiwom państwowym 

(zatwierdzenie normatywów kancelaryjno-
archiwalnych, udzielanie zezwoleń na 
brakownie 

h) ---------------------- 

i) Podlega ochronie prawnej; (jej niszczenie, 
utrata lub uszkodzenie przed upływem 

obowiązujących okresów zagroŜone jest równieŜ 
sankcją karną). 
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